
【上傳教材】至教學平台
操作說明

如有操作上的問題，可洽教務處教服組(31152)、hsiang@nkust.edu.tw

Instructions for uploading teaching materials to the NKUST E-learning system

提醒：上傳教材檔案時，請留意著作權的相關規範
Please be mindful of copyright regulations when uploading teaching materials.



STEP 1 進入學校首頁，身分別請點選 教師→教學資源 →2.教學平台 (註：教學平台為本校目前主
要的線上教學平台，平台功能通過教育部數位課程認證A+級，歡迎老師多加利用！)
NKUST E-learning system: https://elearning.nkust.edu.tw/mooc/index.php



STEP 2 進入後點選「登入」，輸入帳號、密碼(同校務系統)
Username: staff ID , password: same as Academic Information Systems

Log in



STEP 3 登入後，在綠色的「辦公室畫面」，右上角下拉選擇課程。
Please select the course from the dropdown menu in the upper right corner.



STEP 4 進入課程後，點選 課程管理→教材上傳&學習路徑管理，把要上傳的檔案自電腦資料夾拖曳到
指定區域。(註：每門課程的總容量上限為5GB，包含教材、測驗、學生繳交的作業檔案…等等)

Drag and drop the file here to upload

Course Management

Learning Path Management

Ps. The total capacity limit for each course is 
5GB, including teaching files, quizzes, and 
reports submitted by students, etc.



STEP 5 拖曳後會跳出小視窗，請點選「開始上傳」，再點選「存檔」

Click here to start uploading





STEP 6 上傳完成後，跳出「存檔完成」的訊息，表示成功了！

Done!



STEP 7 在辦公室環境的右上角點選「進入教室」後，會進到該課程的上課畫面，可檢視該上傳的檔案
是否成功出現。Click”Switching into the classroom”in the upper right corner and browse from the student's perspective. 

(註：為符合智慧財產權，PDF檔案預設為可觀看但不能下載。如欲開放下載，請至課程設定→PDF下載
限制修改) (PDF files are set to be non-downloadable. Teachers can change the settings from the Course Management→Course Settings)



STEP 8 若該份教材暫不開放讓學生瀏覽，可使用「隱藏」功能。
If the file is not open for student viewing, you can hide it.

Check

Click

Visible or Hidden

Save

Hidden files: The strikethrough line is displayed



STEP 9 若想將教材複製至新一學期的課程，可透過「課程複製精靈」來操作。
If you want to copy files to the course for the new semester, you can click on Course Management→Copy sourse course
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1. 下拉選擇「目的課程」(要把
教材複製到哪門課)

2. 點選「課程管理」
3. 點選「課程複製精靈」
4. 下拉選擇「來源課程」(已有

教材的課程)
5. 自行勾選想要複製的項目
6. 按下「開始匯入」

【完成】

Switch into the 
Purpose courseCourse Management

Copy sourse course

Select the 
sourse course

Check the 
items

Start to copy




